Denumire firma: ….
Catre
Denumire firma: …..

In atentia domnului director, …..

Va aducem la cunostiinta faptul ca am livrat catre Dv. comanda nr. …., in valoare totala de ….. lei.
La aceasi data v-am inaintat si factura de incasare a sumei respective care, conform contractului incheiat cu Dv., urma sa ne fie virata in termen de ….. ore de la primirea marfurilor.
Intrucat din verificarile noastre la banca …. rezulta ca pana in momentul de fata, suma datorata nu ne-a fost virata si avand in vedere faptul ca orice intarziere afecteaza posibilitatile noastre de plata, va rugam sa dispuneti masurile necesare, pentru urgentarea virarii in contul nostru a sumei restante.
Avem convingerea ca in viitor asemenea situatii vor fi evitate, astfel incat relatiile noastre economice sa decurga in cele mai bune conditii.

Cu stima,
Director…..
